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Guatemala, 31 @Mayo de 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcid
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De’la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar}morme de

act dades conforme lo estipulado en el contrato Admlnlstratl\gpor ‘Servicios Técnicos Numero
2018 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 92018, Correspondlente al mes de
Mayo del presente afio y para el cobro de mis honorarios presento la factura Serie A/No e

Actividades Realizadas:

1. Apoyar en el desarrollo de lineamientos que optimicen la integracién de expedientes de
prestaciones laborales e indemnizaciones, segln el cese de contratos notificados de los
colaboradores que prestaron servicios la Direccion General del Deporte y la Recreacién.

2. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que mejoren la elaboracién y revisién de
calculos de prestaciones laborales e indemnizaciones de los colaboradores que prestaron
servicios para la Direccion General del Deporte y la Recreacidén

3. Brindar apoyo en la elaboracién de lineamientos que optimicen la elaboracién de
compromisos y devengados en el sistema SIGES y Solicitudes de Gasto (Grupo 4) para el
pago de prestaciones laborales e indemnizaciones

4. Apoyar en la elaboracién de reportes relacionados a la ejecucién y pago de cuotas de
prestaciones laborales.

Resultados Obtenidos:

1. Se apoy6 en la conformacién de 47 expedientes del renglén 031 para realizar calculos
prestaciones laborales.

2. Se apoy6 en el traslado de expedientes para revision en Diferentes Unidades
Administrativas.

3. Se apoyd con atencidn via telefonica y/o personalmente para informacién sobre el
proceso de prestaciones.

4. Se brind6 apoyo en el ingreso de 27 Expedientes para pago en el sistema SIGES.

5. Se apoy6 en la elaboracion de 47 Certificaciones y Finiquitos para darle seguimiento a la
integracion de los expedientes para el pago de prestaciones laborales e indemnizaciones,
de esta manera poder ir complementando la papeleria para continuar con el proceso
requerido.

6. Para mayo 2018 se estima el pago de 27 expedientes.
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